
Trajna hramba dokumentarnega gradiva – 
kaj, kako in zakaj? 
 
 

Kaj pomeni dokumentarno gradivo in kaj se trajno 
hrani? 
 
Dokumentarno gradivo je po Zakonu o varstvu dokumentarnega in arhivskega gradiva ter arhivih 
(ZVDAGA) tisto gradivo, ki nastane pri poslovanju pravnih oseb in ima dokazno ali dokumentarno 
vrednost. Med to gradivo praviloma sodijo: 

• pogodbe, sklepi in druge odločitve z dolgoročnim pomenom, 
• listine s pravno, kadrovsko ali upravno težo, 
• izbrani izpisi, poročila, zapisniki, ki jih interni akti organizacije opredelijo kot pomembne 

za dolgoročno hrambo. 
V skladu s 34. in 40. členom ZVDAGA dokumentarno gradivo lahko postane arhivsko gradivo, 
kadar tako določi pristojni arhiv RS ali kadar gre za gradivo trajnega pomena za pravni red in 
zgodovinski spomin družbe. 
 
 

Ali so računi in knjigovodske listine dokumentarno 
gradivo? 
 
Ne, računi in knjigovodske listine (npr. prejeti in izdani računi, temeljnice ipd.) praviloma niso 
dokumentarno gradivo. 
To izhaja iz več virov: 
 

• Zakon o davku na dodano vrednost (ZDDV-1) v 84. členu določa, da se računi hranijo v 
elektronski ali papirni obliki, pri čemer ni predpisana zahteva po trajni (arhivski) hrambi 
ali vključitvi v certificirane dokumentarne sisteme. 

• Dopis UJP z dne 1. 9. 2014 (št. 4302-1/2014-667) izrecno navaja, da e-računi in 
spremljajoči dokumenti nimajo lastnosti arhivskega gradiva, razen če jih posamezna 
organizacija s svojimi internimi akti ne določi kot takšne. 

• V skladu z ZVDAGA in navodili Arhiva RS, računi in podobne listine niso predmet 
certificirane e-hrambe, razen če jih klasifikacijski načrt organizacije določa kot arhivsko 
pomembne. 

 
 
Kaj to pomeni za uporabnike programov Grad d.d.? 
 
Programska oprema Grad d.d. – zlasti Program Meč (za elektronski zajem in hrambo računov), 
Program Cekin (knjigovodstvo in računovodski nadzor), Program Vitez (obračun plač) in Program 
Kraljica (glavna knjiga) – že omogoča popolnoma skladno, varno in zakonsko ustrezno elektronsko 
hrambo prejetih in izdanih računov. 
 



• Program Meč omogoča elektronski zajem in hrambo računov v skladu z ZDDV-1. Hramba 
vključuje vsebino računa ter podatke, ki jamčijo izvor, pristnost in celovitost. 
 
• Program Cekin omogoča pripravo in izdajo računov ter drugih podobnih knjigovodskih listin, 
vodi knjigovodsko evidenco z vsemi obveznimi elementi, pri čemer omogoča hrambo v elektronski 
obliki – kot to predvideva zakonodaja. 
 
• Program Vitez omogoča obračun plač, povračil in regresov, vodenje evidence zaposlenih ter 
oddajo predpisanih obrazcev, pri čemer so ustrezne knjigovodske listine, ki pri tem nastajajo, tudi 
ustrezno hranjene v programu. 
 
• Program Kraljica omogoča knjiženje temeljnic v glavno knjigo, nadzor nad knjiženji ter izpis 
računovodskih poročil, pri čemer je hramba teh knjigovodskih listin skladna z zakonodajo. 

Zato dodatni prenos teh listin v certificirane dokumentarne sisteme ni potreben, niti ni predpisan 
z zakonom. Hrambo, kot jo izvajajo naši programi, je mogoče šteti kot zadostno in popolnoma 
skladno z veljavnimi predpisi. 

Izjeme: kdaj lahko računi postanejo dokumentarno gradivo? 
Le kadar podjetje z internimi akti določi, da so določene vrste računov ali spremne listine 
strateškega pomena, jih lahko opredeli kot dokumentarno gradivo. V tem primeru mora: 

• imeti ustrezen klasifikacijski načrt, 
• uvesti sistem certificirane e-hrambe, 
• zagotoviti revizijske sledi in ustrezno varnost. 

A tak pristop je relevanten le za posamezne specifične dokumente, ne pa za splošne račune, ki 
krožijo v rednem poslovanju. 
 
Hramba popolnoma skladna z zakonodajo 
Elektronska hramba računov in knjigovodskih listin v programih Grad d.d. – kot so Meč, Cekin ipd. 
– je popolnoma skladna z zakonodajo. Prenos teh dokumentov v dodatne dokumentarne sisteme 
ni potreben, niti zakonsko predpisan. Podjetja lahko – kadar ocenijo, da to ni smotrno – varno in 
zakonito hranijo te podatke izključno z uporabo lastnih računovodskih in ERP sistemov, kot jih 
zagotavljamo v Grad d.d. 
 
Za dodatna vprašanja glede zakonodaje ali delovanja programske opreme nas kontaktirajte na 
info@grad.si. 
 
 
Arhiv grad sql – Certificirana oprema 

Čeprav za večino dokumentacije (kot so računi in knjigovodske listine) ni predpisana trajna 
hramba v arhivskem sistemu, pa GRAD d.d. omogoča tudi certificirano trajno e-hrambo 
dokumentarnega in arhivskega gradiva – kadar organizacija to potrebuje ali želi. 

Program Arhiv je certificiran pri Arhivu RS in skupaj z akreditiranimi ponudniki trajne hrambe 
omogoča celovito, kvalitetno in zakonsko skladno hrambo elektronskih dokumentov in podatkov 
z zagotavljanjem uporabnosti, avtentičnosti in varnosti dokumentov. Program Arhiv izvaja 
množični zajem elektronskih dokumentov in podatkov ter omogoča masovni uvoz teh v 
certificirane dokumentarne sisteme. Več: grad.si/mnozicni-zajem-dokumentov-arhiv 

Priloga: 

https://grad.si/mnozicni-zajem-dokumentov-arhiv


 
  



 


