TRAJNA HRAMBA DOKUMENTARNEGA GRADIVA -
KA), KAKO IN ZAKA)?

KA) POMENI DOKUMENTARNO GRADIVO IN KA) SE TRAJNO
HRANI?

Dokumentarno gradivo je po Zakonu o varstvu dokumentarnega in arhivskega gradiva ter arhivih
(ZVDAGA) tisto gradivo, ki nastane pri poslovanju pravnih oseb in ima dokazno ali dokumentarno
vrednost. Med to gradivo praviloma sodijo:

e pogodbe, sklepiin druge odlocitve z dolgoro¢nim pomenom,

e listine s pravno, kadrovsko ali upravno tezo,

e izbrani izpisi, porocila, zapisniki, ki jih interni akti organizacije opredelijo kot pomembne

za dolgorocno hrambo.

V skladu s 34. in 40. ¢lenom ZVDAGA dokumentarno gradivo lahko postane arhivsko gradivo,
kadar tako dolo€i pristojni arhiv RS ali kadar gre za gradivo trajnega pomena za pravni red in
zgodovinski spomin druzbe.

ALl SO RACUNI IN KNJIGOVODSKE LISTINE DOKUMENTARNO
GRADIVO?

Ne, racuni in knjigovodske listine (npr. prejeti in izdani racuni, temeljnice ipd.) praviloma niso
dokumentarno gradivo.
To izhaja iz vec virov:

e Zakon o davku na dodano vrednost (ZDDV-1) v 84. ¢lenu doloca, da se racuni hranijo v
elektronski ali papirni obliki, pri cemer ni predpisana zahteva po trajni (arhivski) hrambi
ali vkljucitvi v certificirane dokumentarne sisteme.

e Dopis UJP z dne 1. 9. 2014 (8t. 4302-1/2014-667) izrecno navaja, da e-racuni in
spremljajoCi dokumenti nimajo lastnosti arhivskega gradiva, razen Ce jih posamezna
organizacija s svojimi internimi akti ne doloci kot takSne.

e V skladu z ZVDAGA in navodili Arhiva RS, racuni in podobne listine niso predmet
certificirane e-hrambe, razen ce jih klasifikacijski nacrt organizacije doloca kot arhivsko
pomembne.

KA) TO POMENI ZA UPORABNIKE PROGRAMOV GRAD D.D.?

Programska oprema Grad d.d. — zlasti Program Mec (za elektronski zajem in hrambo racunov),
Program Cekin (knjigovodstvo in racunovodski nadzor), Program Vitez (obracun plac) in Program
Kraljica (glavna knjiga) — Ze omogoca popolnoma skladno, varno in zakonsko ustrezno elektronsko
hrambo prejetih in izdanih racunov.



* Program Me¢ omogoca elektronski zajem in hrambo racunov v skladu z ZDDV-1. Hramba
vklju€uje vsebino racuna ter podatke, ki jam¢ijo izvor, pristnost in celovitost.

* Program Cekin omogoca pripravo in izdajo racunov ter drugih podobnih knjigovodskih listin,
vodi knjigovodsko evidenco z vsemi obveznimi elementi, pri Cemer omogoca hrambo v elektronski
obliki - kot to predvideva zakonodaja.

* Program Vitez omogoca obracun plac, povracil in regresov, vodenje evidence zaposlenih ter
oddajo predpisanih obrazcev, pri cemer so ustrezne knjigovodske listine, ki pri tem nastajajo, tudi
ustrezno hranjene v programu.

* Program Kraljica omogoca knjiZzenje temeljnic v glavno knjigo, nadzor nad knjiZenji ter izpis
racunovodskih porocil, pri cemer je hramba teh knjigovodskih listin skladna z zakonodajo.

Zato dodatni prenos teh listin v certificirane dokumentarne sisteme ni potreben, niti ni predpisan
z zakonom. Hrambo, kot jo izvajajo naSi programi, je mogoce Steti kot zadostno in popolnoma
skladno z veljavnimi predpisi.

Izjeme: kdaj lahko racuni postanejo dokumentarno gradivo?
Le kadar podjetje z internimi akti dolo€i, da so dolocene vrste racunov ali spremne listine
strateSkega pomena, jih lahko opredeli kot dokumentarno gradivo. V tem primeru mora:

e imeti ustrezen klasifikacijski nacrt,

e uvesti sistem certificirane e-hrambe,

e zagotoviti revizijske sledi in ustrezno varnost.
A tak pristop je relevanten le za posamezne specificne dokumente, ne pa za sploSne racune, ki
kroZijo v rednem poslovanju.

Hramba popolnoma skladna z zakonodajo

Elektronska hramba rac¢unov in knjigovodskih listin v programih Grad d.d. — kot so Me¢, Cekin ipd.
— je popolnoma skladna z zakonodajo. Prenos teh dokumentov v dodatne dokumentarne sisteme
ni potreben, niti zakonsko predpisan. Podjetja lahko — kadar ocenijo, da to ni smotrno — varno in
zakonito hranijo te podatke izklju¢no z uporabo lastnih raCunovodskih in ERP sistemov, kot jih
zagotavljamo v Grad d.d.

Za dodatna vprasanja glede zakonodaje ali delovanja programske opreme nas kontaktirajte na
info@grad.si.

ARHIV GRAD SQL — CERTIFICIRANA OPREMA

Ceprav za vecino dokumentacije (kot so racuni in knjigovodske listine) ni predpisana trajna
hramba v arhivskem sistemu, pa GRAD d.d. omogoca tudi certificirano trajno e-hrambo
dokumentarnega in arhivskega gradiva — kadar organizacija to potrebuje ali Zeli.

Program Arhiv je certificiran pri Arhivu RS in skupaj z akreditiranimi ponudniki trajne hrambe
omogoca celovito, kvalitetno in zakonsko skladno hrambo elektronskih dokumentov in podatkov
z zagotavljanjem uporabnosti, avtenti¢nosti in varnosti dokumentov. Program Arhiv izvaja
mnozi¢ni zajem elektronskih dokumentov in podatkov ter omogoca masovni uvoz teh v
certificirane dokumentarne sisteme. Ve¢: grad.si/mnozicni-zajem-dokumentov-arhiv

Priloga:


https://grad.si/mnozicni-zajem-dokumentov-arhiv
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WVSEM FRORACSUNSKIM UPORABMNIKOM

Stevilka: 4302-1/2014-667
DCratum: 01.08.2014
Zadewva: Skupno javno narocilo »Zajem in hramba raéunov v elektronski oblikix

W zvezi s postopkom oddaje skupnega javnega narofila sZajem in hramba ratunov v
elektronski oblikia, ki ga vodi Uprava Republike Slovenije za javna plaéila (v nadaljevanju LJF),
obweiiamo vse proratunske uporabnike, da se bo cbdobje izvajanja tega javnega naroéila
podalifalo na 36 mesecev, ter da za izbiro ponudnika ne bo pogoj akreditaciia oziroma
ceriificiranje storitve e-hrambe in spremljevalnih storitev zaradi razlogov, obrazioZenih v
nadaljevanju tega dopisa.

Glede na zahtevnost predmetnega javnega narodila in z vidika gospodamesti je smotmo, da se
predmetno skupno javmo narodilo odda za daljSe obdobje (35 mesecev) z dodanim razveznim
pogojem, dolodenim v razpisni dokumentaciji in vzorcih pogodb, ki bo UJP in proratunskim
uparabnikem omogoéil predéasno prekinitev pogodbe tudi v primeru, &2 bo ministrstvo, pristojno
za javno upravo, na podlagi skupnega javnega narcéila javne uprave sklenilo krowno pogodbo
ali okvirni sporazum za storitve zajema in e-hrambe celotnega arhivskega in dokumentamega
gradiva javne uprave.

W skladu z obstojedimi pooblastili in razpisnimi pogoji je posamezni proracunski uporabnik
zavezan za pladila za obdobje 12 mesecev (do 31. 12. 2015), za nadaljnja platila do izteka
krownelposamitne pogodbe pa, ko bodo izpolnjeni formalni pogoji glede na wveljawni zakon in
druge predpise, ki urejajo izvrievanje prorafuna. Ce finanéni pogeii za nadaljnja pladila ne bodo
izpalnjeni, ali &2 nastopi drug razvezni pogoj, ima proratunski uporabnik moZnost, da odstopi od
pogodbe.

Zaradi vprasanj in pripomb zainteresiranih ponudnikov, vezanih na zahteve UJP, da mora imeti
ponudnik  akreditirano (certificirano)  storitev e-hrambe  in akreditirane (certificirane)
spremljevalne storitve, je UJP zahteval pojasnila Arhiva Republike Slovenije, ki je pristojen za
vodenje Registra elektronske hrambe in za razlago Enctnih tehnolofkih zahtev (razlicica 2.1 =
dne 10. 7. 2013; v nadaljnjem besedilu: ETZ).

Od Arhiva Republike Slovenije smo dobili pojasnilo, da zahteva glede akreditacije storitve e-
hrambe in spremljevalnih storitev velja izkljuéno za arhivsko gradivo ter za dokumentarmo
gradivo, za katero S ni izdano pisno strokovno navedilo pristojnega arhiva oziroma se pristajni
arhiv 32 ni opredelil o tem, ali ima gradivo lastnosti arhivskega gradiva ali ne. e dokumentarmo
gradivo mima lastnosti arhivskega gradiva, akreditacija storitve e-hrambe in s tem povezanih
spremljevalnih storitev ni potrebna.




Da bi se izognili morebitnim nesporazumom ali napadnim interpretacijam glede wrste oziroma
statusa dokumentov vas Zelimo cpozorti, da je predmet tega skupnega javnega narocila
izkljuéno e-hramba e-ratuncv in spremljajocih  dokumentov, ki nimajo lastnosti
arhivskega gradiva, pri éemer mora vsak proracunski uporabnik upostevati status njegovih
racunaov in spremljajodin dokumentov, ki je opredeljen v njegovemn klasifikacijskem nalriu, ter
upostevati strokovno navodilo prisicjnega arhiva in dolofébe prvega in drugega odstavka 34,
Zlena ter osmega cdstavka 40. élena Zakona o varstvu dokumentamega in arhivskega gradiva
ter arhivih (Uradni list RS, 56 30/08 in 51/14: v nadaljinjemn besedilu: ZVDAGA).

Za ratune in spremljajote dokumente, ki jih imajo proratunski uporabniki v svojih
klasifikacijskih nacrtih opredeljens kot arhivsko gradive, hramba v sklopu tega skupnega
javnega naroéila ne bo zagotovljena.

Ker akreditacija (certificiranje)} stortev e-hrambe klasiénega dokumentarnega gradiva in
spremljevalnih storitev mi predpisana kot cbvezen pogoj za izvajanje tovrstnih stontev, je UJP
ob upostevanju temeljnin natel javnega narctanja (nacelo gospodarnost, wéinkowitost in
uspesnosti pri porabi javnih sredstev, nadelo zagotavijanja konkurence med ponudniki, nadslo
fransparentnost, nacelo enakopravne obravnave ponudnikov, nacelo sorazmemosii) v razpisni
dokumentaciji &rtal zahtewe, wezane na akreditacijo (cerificiranje) storitve s-hrambe in
spremljevalnih stortey.

Prorafunski uporabniki, ki Zelijo uwporabljati mnadstandardne akreditrane storitve e-hrambe
arhivskega in dokumentarnega gradiva (vkljuéno z e-rafumi) in 5 tem povezane akreditirans
{certificirane) spremljevalne storitve, lahko te storitve marcdijo v okviru lastnega samostojnega
javmega naroéila z izbiro ponwdnika, ki mora imefi akreditirano (certificiranc) storitev e-hrambe
pr Arhivu RS in izpolnjevat druge posebne pogoje za e-hrambo arhivskega in dokumentamega
gradiva, dolofene v ZWVDAGA, Uredbi o varstvu dokumentamega in arhivskega gradiva (Uradni
list RS, 51 86/06; v nadaljnjem besedilu: UWDAG) in ETZ.

Proracunski uporabniki, ki se ne strinjajo z zgoraj navedenim podaljZanjem trajanja javnega
narcgila in loéevanjem storitev na pedrocju e-hrambe glede na vrsto oziroma status gradiva, ter
proracunski uporabniki, ki so v okviru predmetnega skupnega javnega narocila za hrambo e-
ratunov pricakovali uporabo akreditiranin (cerificiranih) storitev, lahke UJP posredujejo
obvestilo o preklicu pooblastila na e-naskov uipEiujp. gov.si najpozneje do 15, 9. 2014 do 12:00
ure, pri cemer je zazeleno, da se sklicujejo na stevilko UJP: 4302-1/2014.

Ca UJP v navedenem roku ne prejme preklica pocblastila, se Steje, da proracunski uporabnik
prejete in izdane ratune ter spremiljajofe dokuments v svojih notanjih aktih obravnava kot
dokumentamo gradivo, ter da Zeli uporabljati storitve, ki so predmiet tega skupnega javnega
narodéila, za obdobje 26 mesecey.

' zgoraj navedenem roku lahko svoja pocblastila posredujejo tudi drugi proracunski uporabniki,
ki se Zelijo na novo vkljuditi v predmetno skupno javne narodilo, ob upostevanju statusa racunov
in spremijajotih dokumentov v njihovih klasifikacijskih naértih in doloéh prvega ter drugega
odstavka 34. flena in osmega odstavka 40. Slena ZVDAGA.

Za morebitna dodatna vprasanja smo vam na voljo na elekironskem naslovu oepzifiujp.gov.si.

mag. Aleksandra Miklavcic
generalna dirsktorica
Vroditi:
- wsem proracunskim wuporabnikom na uwradne e-naslove, evidentirane v registru
proratunskih uporabnikov




